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- Penerbitan SK Berhentiffokter/Dokter Gigi/Bidan PTT

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang Undang Nomor 8 Tahun 1974 Jo. Undang Undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Perubahan atas Undang-

Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian;
Undang Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

w

Undang Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah
Daerah;
Undang Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan;

Peraturan Pemerintah Nomor 1 Tahun 1988 tentang Masa Bakti dan Praktek Dokter dan Dokter Gigi;
Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 1988;
Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1996 tentang tenaga kesehatan;

Keputusan Presiden Nomor 37 Tahun 1991 tentang Dokter sebagai Pegawai Tidak Tetap Selama Masa Bakti;
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Keputusan Presiden Nomor 23 Tahun 1994 Jo. Keputusan Presiden Nomor 77 Tahun 2000;

10 Keputusan Menteri Kesehatan Nomor 1307/Menkes/SK/IX/2010 tentang Penghasilan Pokok dan Insentif Khusus
Dokter Pegawai Tidak Tetap dan Bidan Pegawai Tidak Tetap ;

11 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 7 Tahun 2013 tentang Pedoman Pengangkatan dan Penempatan Dokter dan
Bidan sebagai Pegawai Tidak Tetap;

12 Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 64 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Kesehatan;

1. Memahami peraturan terkait dengan kepegawaian

2. Memahami tentang penggunaan komputer

3. Teliti

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 SOP Penerimaan Surat TU Biro

1. Peraturan dan Pedoman yang berkaitan dengan pengangkatan Dokter/Dokter Gigi/Bidan PTT

2. Komputer yang dilengkapi program kerja

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1 Apabila penerbitan SK Berhenti Dokter/Dokter Gigi /BidanPTT ini tidak disusun, maka akan berdampak
ketidakjelasan pada status kepegawaian tenaga PTT tersebut
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Prosedur Penerbitan SK Berhenti Dokter/Dokter Gigi/Bidan PTT

Mutu Baku
NO Kegiata i i Ket
R Habag Kasubag PPPK Anakis ; Hepie Blro Kelengkapan Waktu Output aisrangan
Pengadaan Kepegawaian Kepegawaian
i P berkas usul pemberhentian Exrions sl periisshientian
1 Menugaskan kepada Kasubag untuk menindaklanjuti berkas ( ) dridrafbidan PTT N tat 5 menit [Y2N9 sudah terdapat
usul penerbitan SK pemberhentian d;ga Ien daTu ;?)ni i disposisifinstruksi Kabag pada
pa 9 peg lembar disposisinya
berkas usul pemberhentian b:;kass ";Sl;]l tp;;nbeTentran
2 Menugaskan kepada Analis Kepegawaian untuk memproses yang sudah terdapat 5 menit g 9 .u‘;'l gt ka'ps Esgid
berkas usul penerbitan SK pemberhentian disposisifinstruksi Kabag pada el ISpasisi 'n:’ TR Tang aal
lembar disposisinya Kasubag pada lembar
disposisinya
T berkas usul pemberhentian et baiiantan
Melakukan verifikasi dan validasi usulan berhenti yang sudah terdapat drfdr gbe'stuine"JTrft
3 dr/drg/bidan PTT/tugsus Dinkes Provinsi apakah usulan disposisifinstruksi Kabag dan 20 menit Dr' ke ;a Wi gah
sesuai atau tidak sesuai/tidak lengkap == Kasubag pada lembar " o T IOVINSEYSng S0
disposisinya i s
Melakukan entry data dan mencetak konsep SK berhenti |i’ :i;ka?bl_‘:u' %e;nT?terhentian ;jk?dns?gdSK t;eTr.fI\_inti
4 Dokter/Dokter Gigi/Bidan PTT, serta membuat konsep surat o 25 menit |Ooraoican LgSUs
i Dinkes Provinsi yang sudah -konsep Surat pengantar
pengantar pengiriman SK % 45
sesuaillengkap pengiriman SK
T -konsep SK berhenti gggseﬁ)EK bs;':‘?;ﬁ dan
5 Memeriksa dan memaraf konsep SK berhenti dr/drg/bidan / dridrg/bidan PTT/ugsus 5 it I rg/can e u?::f a
PTT/tugsus dan surat pengantar pengiiman SK < e -konsep Surat pengantar et OHS?P S PEnya :
ngiriman SK pengiriman SK yang telah di
Y pe paraf kasubbag
) konsep SK berhenti
Memeriksa, menyempurnakan dan memaraf konsep SK - | Zﬁgseﬁfj:nbg¢$ r:'n Kok dr/drg/bidan PTT dan konsep
6 berhenti dr/drg/bidan PTT/ugsus dan konsep surat g an.xonsep 5 menit |Surat pengantar pengiriman SK
i surat pengantar pengiriman SK :
pengantar penginman SK & telah di paraf kasiubba yang telah di paraf kasubag
/v yang P thheg dan kabag
T konsep SK berhenti _ ;
Menyetujui dan menandatangani konsep SK berhenti dr/drg/bidan PTT dan konsep SK berhenti dridrg/bidan
L 25 .. |PTTltugsus dan Surat
7 Dokter/Dokter Gigi/Bidan PTT dan surat pengantar / Surat pengantar pengiriman 5 menit i o SHE
pengiriman SK SK yang telah di paraf kasubag penganiar Paraime) ST yaAlg
dan kabag telah ditandatangani Karopeg
-Menggandakan SK berhenti dr/drgibidan PTT yang sudah N SK berhenti dr/drg/bidan i berzeaﬁd‘.’”d’g’:if: PTT
8 ditandatangani PTT/Hugsus dan Surat 15 menit ;allwag s: al MRSUKAN ke
-Menyiapkan SK berhenti yang sudah ditandatangani yang pengantar pengiriman SK yang Saalir:anmsioge chent
K o . ; : .
akan dikirm via Pos tercatat telah ditandatangani Karopeg dr/drg/bidan PTT
. . -Bukti / resi pengiriman pos
-Mengirimkan SK berhenti dr/drg/bidan PTT via pos tercatat K berger;t;gﬂdrg/: |da: PTT tercatat
-Mendokumentasikan SK Berhenti dr/drg/bidan PTT yang sudan dimasukan ke .. |-SK berhenti yang sudah
9 dalam amplop 15 menit

-Mengupdate data kepegawaian SIMPEG dr/drg/bidan PTT
yang diterbitkan SK berhentinya

-Salinan SK berhenti
dridrg/bidan PTT

tersusun dalam arsip
-Data kepegawaian yang telah
terupdate




